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1. 目的：
为了加强医院软件正版化工作管理，切实增强尊重和保护知识产权的意识，实现软件正版化工作的规范化、常态化、制度化和信息化，特制定本制度。
2.适用范围：
本制度适用于全院工作人员。
2. 定义
无。
3. 作业内容：
3.1本制度所称正版软件是指具有合法授权，应用于台式计算机、便携式计算机、服务器等内外网计算机办公设备及系统上的操作系统软件、办公软件和杀毒软件等通用软件。
3.2全院各部门的计算机办公设备及系统必须使用正版软件，禁止购买、安装、使用非正版软件。
3.3软件正版化领导小组是医院信息化软件正版化工作的最高管理机构，负责领导全院软件正版化工作；办公室设置在信息网络管理中心，负责具体的软件资产管理及软件正版化工作的推进。各科室网络安全员负责监管本部门软件使用正版化。工作人员为软件正版化工作具体责任人，切实增强保护知识产权的意识，自觉使用正版软件。
3.3正版软件资产纳入医院资产管理范围，由信息网络管理中心统一管理，建立规范的正版软件管理台帐，安排专人负责正版软件的登记造册和介质的保管、备份与分发工作，并妥善保管好正版软件购买单据、正品证书等资料。
   3.4每年根据工作需求制定正版软件采购计划向医院审批同意后报采购中心进行采买，并将软件采购费用纳入年度预算，确保软件正版化工作资金到位、措施到位、管理到位。
   3.5规范正版软件采购，购买计算机办公设备必须符合预装正版操作系统软件的要求，不得要求或允许销售商安装非正版软件。
   3.6加强软件正版化培训工作，提高工作人员操作、使用软件的能力和水平，提高工作人员的法律意识，使正版软件更好地服务于各项工作。
   3.7每年信息网络管理中心组织对各科室使用正版软件资产情况进行清查，确保工作人员所使用的软件均为合法软件并登记入账，对各科室使用正版软件工作进行考核、评议。
3.8工作人员需正确使用计算机软件产品，不得从事下列行为：
     3.8.1擅自复制和销售计算机软件产品的复制品。因向其他单位或个人提供正版软件而造成版权纠纷者，由软件提供人承担一切后果。
     3.8.2更新计算机操作系统软件使用非正版产品。
     3.8.3超越授权使用许可合同的要求扩大安装范围。
     3.8.4未经授权把计算机软件放在网上供他人下载。
     3.8.5明知是未经授权的计算机软件而从网上下载。
     3.8.6故意规避或者破坏软件著作权人为保护其著作权而采用的技术措施。
     3.8.7随意在计算机办公设备及系统中安装或卸载软件。故意删除或者改变计算机软件权利管理信息。
3.9凡使用非法软件给医院造成重大影响和损失的，一经查出，将追究相关责任人的责任。
4. 支持性文件
4.1《中 华 人 民 共 和 国 计 算 机 软 件 保 护 条 例》
4.2《国务院办公厅关于进一步做好政府机关使用正版软件工作的通知》（国办发[2010]47号）
4.3《关于开展北京市卫生计生系统软件正版化专项工作的通知》（京正联[2016]34号）
5. 表单
无
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